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POKRETANJE PROGRAMA EKSPERT

Za optimalno funkcionisanje Ekspert-a preporu¢ujemo najnovije verzije Internet browser-a:
Google Chrome (28 i novije verzije)

Mozilla Firefox (22 i novije verzije)

Internet Explorer (8 1 novije verzije)

Safari (5 1 novije verzije).

Pristup 1 pokretanje programa Ekspert Internet visi se preko sajta www.ekspert.rs uz pomo¢ imena
i lozinke, koje ste prethodno dobili od nase sluzbe tehni¢ke podrske.

Na naslovnoj strani sajta, u gornjem desnom uglu, postoji rubrika Pristup Ekspertu sa oznakom
Log in na koju je potrebno da kliknete da biste bili prosledeni do forme za unos Imena i Lozinke.
U gornjem delu pomenute forme nalazi se link na Ugovor o koriS¢enju programa "Ekspert".
Nakon unosa Imena i Lozinke pritisnite taster Log in i otvori¢e se naslovna strana programa
Ekspert.

Pokretanje programa Ekspert CD vrsi se dvoklikom na ikonu "Ekspert" koja se pojavljuje na
desktop-u nakon instalacije programa na Vas racunar.

Napominjemo: U sluCajevima gde se program koristi u vidu mrezne verzije (preko lokalnog web
servera) moze se dogoditi da se postupak pokretanja programa razlikuje od prethodno opisanog, i u
tom slucaju administrator racunarske mreze preduzeca/ustanove obavestava korisnike o nacdinu i
postupku pokretanja programa.

UVODNA STRANA PROGRAMA EKSPERT

Nakon pokretanja programa Ekspert otvara se naslovna strana programa koja je informativnog
karaktera, 1 u skladu sa informacijama koje pruza, podeljena je na cCetiri rubrike: Glasila sa kojima
je Ekspert aZuriran, Medu novim propisima u Ekspertu nalaze se i:, Pregledi vezani za
aktuelnu verziju Eksperta i Korisni linkovi.

Glasila sa kojima je Ekspert azuriran

Ispod recenice Ekspert je azuriran zakljucno sa glasilima: nabrojana su sva aktuelna glasila,
njihov broj i datum objave, zakljucno sa kojima je azurirana aktuelna verzija programa.

Klikom na bilo koji naziv glasila, u Rezultatima pretrage dobija se spisak propisa objavljenih u
konkretnom glasilu. Klikom na naziv bilo kog od tih propisa, otvara se tekst trazenog propisa.

Medu novim propisima u Ekspertu nalaze se i:

Redakcija Eksperta preko ove rubrike zeli korisnicima da skrene paZnju na neke propise iz
najnovijih glasila, za koje smatra da su interesantni. Tekst izabranih propisa moZete pogledati
direktnim klikom na njihov naziv.
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Pregledi vezani za aktuelnu verziju Eksperta

Ova rubrika prevashodno ima za cilj da korisnik, u vidu 6 razlicitih pregleda, moze da vidi koji su
propisi, sluzbena misljenja, sudska praksa i modeli akata dodati u odnosu na prethodno aZzuriranje
Ekspert-a.

Klikom na re¢enicu PROPISI koji su dodati u odnosu na prethodno aZuriranje Ekspert-a -
Republika Srbija, dobija se spisak obradenih propisa iz svih glasila (dodatih u odnosu na
prethodno azuriranu verziju Eksperta) sortiran po glasilima, a u okviru glasila - po vrsti propisa.
Glasila su odvojena bojama - crnom i plavom, na taj nacin §to se kod svake promene broja glasila
promeni i1 boja kojom je obelezeno glasilo.

Klikom na re¢enicu SLUZBENA MISLJENJA koja su dodata u odnosu na prethodno
azuriranje Ekspert-a - Republika Srbija, dobija se spisak obradenih sluzbenih misljenja (dodatih
u odnosu na prethodno azuriranu verziju Eksperta), sortiran po donosiocu, a u okviru donosioca - po
datumu (od najnovijeg ka najstarijem). Promena donosioca oznacena je naizmeni¢no crnom i
plavom bojom.

Klikom na reCenicu SUDSKA PRAKSA koja je dodata u odnosu na prethodno aZuriranje
Ekspert-a - Republika Srbija, dobija se spisak obradene sudske prakse (dodate u odnosu na
prethodno azuriranu verziju Eksperta), sortiran po donosiocu, a u okviru donosioca - po datumu (od
najnovijeg dokumenta ka najstarijem). Promena donosioca oznafena je naizmeni¢no crnom i
plavom bojom.

Klikom na re¢enicu MODELI AKATA koji su dodati u odnosu na prethodno aZuriranje
Ekspert-a - Republika Srbija, dobija se spisak obradenih modela akata (dodatih u odnosu na
prethodno azuriranu verziju Eksperta), sortiran po zakonima koji predstavljaju pravni osnov za
njihovo kreiranje. Promena zakona oznacena je naizmeni¢no crnom i plavom bojom.

Klikom na recenicu PROPISI koji su dodati u odnosu na prethodno aZuriranje Ekspert-a -
Crna Gora, dobija se spisak obradenih propisa objavljenih u glasilima Crne Gore (dodatih u
odnosu na prethodno azuriranu verziju Eksperta) sortiran po glasilima, a u okviru glasila - po vrsti
propisa. Glasila su odvojena bojama - crnom 1 plavom, na taj nacin §to se kod svake promene broja
glasila promeni 1 boja kojom je obelezeno glasilo.

Klikom na re¢enicu PROPISI koji su dodati u odnosu na prethodno aZuriranje Ekspert-a -
Republika Srpska, dobija se spisak obradenih propisa objavljenih u glasilima Republike Srpske i
Bosne 1 Hercegovine (dodatih u odnosu na prethodno azuriranu verziju Eksperta) sortiran po
glasilima, a u okviru glasila - po vrsti propisa. Glasila su odvojena bojama - crnom i plavom, na taj
nacin §to se kod svake promene broja glasila promeni i boja kojom je obelezeno glasilo.

Korisni linkovi

Ova rubrika omoguc¢ava da klikom na jedan od ponudenih linkova dobijemo informaciju o
Propisima ¢ija primena pocinje u narednom periodu, Propisima koji sadrze obrasce za
popunjavanje, Uputstvu za koris¢enje Ekspert-a i Proizvodima i uslugama "Cekos in"-a.

Tekst Pogledajte propise ¢ija primena pocinje u narednom periodu predstavlja link na stranicu
na kojoj su date informacije o skorijoj primeni bitnih propisa, odnosno njihovih pojedinih odredbi.

Tekst Propisi koji sadrZe obrasce za popunjavanje predstavlja link na stranicu na kojoj je dat
spisak propisa sa obrascima za popunjavanje.

Tekst Uputstvo za koriS¢enje Ekspert-a predstavlja link na prikazano uputstvo.

Tekst Proizvodi i usluge "Cekos in''-a predstavlja link na stranicu na kojoj se nalaze informacije o
proizvodima 1 uslugama "Cekos in"-a.
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ZAGLAVLJE SA OSNOVNIM MENIJEM

Naslovna

Klikom na taster NASLOVNA iz glavnog menija otvara se Uvodna strana sa ve¢ objasnjenim
elementima. Uvodna strana se prikazuje i kada se klikne na taster Ponisti u okviru Pretrazivaca.

Oblasti

Klikom na taster OBLASTI moguce je dobiti sedam razli¢itih prikaza Sadrzaja oblasti: Sadrzaj
oblasti propisa - Republika Srbija, Sadrzaj oblasti sluzbenih misljenja - Republika Srbija, Sadrzaj
oblasti sudske prakse - Republika Srbija, Sadrzaj oblasti modela akata - Republika Srbija, Sadrzaj
oblasti obrazaca - Republika Srbija, Sadrzaj oblasti propisa - Crna Gora ili Sadrzaj oblasti propisa
- Republika Srpska.

Selektovanjem SadrZaja oblasti propisa (Republika Srbija, Crna Gora ili Republika Srpska)
prikazuje se sadrzaj oblasti propisa, koji je podeljen na oblasti i podoblasti, u okviru kojih je dat, iz
prakticnih razloga, pregled samo zakona (vaze¢ih i nevazecih), a ne i podzakonskih akata.
Selektovanjem podoblasti dobijate spisak zakona koji joj pripadaju, odakle izborom (klikom) bilo
kog zakona otvarate poslednji preciS¢en tekst.

Ukoliko je selektovan Sadrzaj oblasti sluzbenih misljenja - Republika Srbija prikazuje se
sadrzaj oblasti sluzbenih misljenja, koji je podeljen na oblasti koje sadrze zakone i podzakonska
akta za koja su nadlezna ministarstva donosila sluzbena misljenja, instrukcije i uputstva.

Ukoliko je selektovan SadrZaj oblasti sudske prakse - Republika Srbija prikazuje se sadrzaj
oblasti sudske prakse, u okviru kojeg su navedeni zakoni i drugi propisi o ¢ijim odredbama postoji
stav izraZen u praksi sudova (kroz presude, reSenja, itd.) ili pravna shvatanja, tumacenja, zakljucci 1
instrukcije sudovima.

Ukoliko je selektovan SadrZaj oblasti modela akata - Republika Srbija prikazuje se sadrzaj
oblasti modela akata, u okviru kojeg su navedeni zakoni, koji predstavljaju pravni osnov za izradu
predlozenih formi akata (ugovora, odluka, reSenja, sporazuma...).

Ukoliko je selektovan Sadrzaj oblasti obrazaca - Republika Srbija prikazuje se sadrzaj oblasti 1
podoblasti obrazaca. Selektovanjem podoblasti dobijate spisak vazecih i nevazeéih obrazaca, odakle
izborom (klikom) na naziv otvarate navedeni obrazac.

Sadrzaj oblasti je samo jedan od nacina kako da pristupite odredenom propisu, misljenju, sudskoj
praksi, modelu akta ili obrascu. Osnovni nacin pristupa propisima, misljenjima, sudskoj praksi,
modelima akata i obrascima je putem Pretrazivaca koji je 1 saCinjen sa ciljem da $to brze i tacnije
pronadete 1 koristite odredeni dokument.

Indeksi

Klik na taster INDEKSI trenutno omogucava pregled svih sluzbenih glasila objavljenih u Ekspertu
(Indeksi glasila - Republika Srbija, Indeksi glasila - Crna Gora, Indeksi glasila - Republika
Srpska) sortiranih po nazivu sluzbenog glasila, godini, broju, datumu objave, kao i1 pregled
pripadajucih propisa.

O Ekspertu

Klikom na taster O EKSPERTU, dobijaju se informacije o preporuenim programima i
minimalnim verzijama browsera za koriS¢enje Ekspert programskog paketa, izdavacu i autorima
programa.

Uputstvo za koriS¢enje programa Ekspert 6



Pomo¢

Klikom na taster POMOC, otvara se ovo Uputstvo o kori§éenju programa Ekspert. Pomo¢ je data u
sazetoj formi koja omogucava brzo reSavanje nedoumica vezanih za koriS¢enje programa.

Moj nalog

Opcija Moj nalog omogucava korisniku da menja podatke kao §to su korisni¢ko ime, lozinka, opste
podatke.

Preko ove opcije korisnik moze videti i tacan datum kada mu istice pretplata. Uvedena je funkcija
koja korisnika, preko poruke ("VaSa pretplata isti¢e za _ dan(a)!") koja se prikazuje crvenom
bojom u gornjem levom delu ispod zaglavlja strane, podseca na istek pretplate (7 dana pre isteka).

Moji dokumenti

Preko opcije Moji dokumenti korisnik moze direktno da pristupi svim svojim izdvojenim bazama
dokumenata.

Svaki dokument, u zavisnosti od tipa, korisnik moze dodati u "Moje propise", "Moja misljenja",
"Moja praksa", "Moji modeli".

Odjava
Ovu funkciju je neophodno aktivirati prilikom zavrSetka sa radom Ekspert Internet-a.

Ukoliko se ova funkcija ne aktivira po zavrSetku rada, a zatvorite Ekspert, VaSe ime i lozinka ¢e biti
blokirani za ponovni pristup u narednih 20 minuta.

Promena boje
Ova funkcija omogucava prikaz programa u Cetiri ponudene boje. Klikom na kvadrati¢ u odredenoj
boji, dobija se zeljeni prikaz.

Veli¢ina slova

Ova funkcija omogucava prikaz programa u Cetiri ponudene veli¢ine slova. Klikom na kvadrati¢ +/-
postize se povecanje/smanjenje trenutnog prikaza. Klikom na kvadrati¢ "C" poniStavaju se zadati
parametri 1 dobija se optimalna (default) veliCina slova.

Pismo: Il'hll IILII

Konverzija u ¢irilicu omogucena je za propise, sluzbena misljenja, sudsku praksu i modele akata.
Klikom na taster "R" (¢irilica) dobija se prikaz svih dokumenata u ¢irilicnom pismu.

Klikom na taster "L" (latinica) dobijate ponovo prikaz u latinicnom pismu.
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PRETRAZIVAC - Forma za pretrazivanje

Pretraziva¢ koristi sedam formi za unoSenje podataka koje zavise od toga da li je izabrano
Republika Srbija - propisi, Republika Srbija - sluzbena misljenja, Republika Srbija - sudska
praksa, Republika Srbija - modeli akata, Republika Srbija - obrasci, Crna Gora - propisi ili
Republika Srpska - propisi.

Pozivanje odredene forme pretrazivanja vrSi se preko funkcija koje se nalaze na samom vrhu
pretrazivaca. Tacnost i na€in unoSenja podataka u polja Pretrazivada direktno uslovljavaju kakve
¢ete rezultate pretrage dobiti.

Pretrazivac propisa

Odabirom odredene forme pretrazivaca (Republika Srbija - propisi, Crna Gora - propisi ili
Republika Srpska - propisi) omoguceno je pretrazivanje propisa po osnovu pojedinacnih
kriterijuma, kao i po osnovu medusobnih ukrStanja zadatih kriterijuma.

Polje Nadi: (reé, naziv...)

U ovo polje se unosi tekst (koji moze biti pun naziv nekog propisa, deo naziva, re¢, skraéenica,
naziv obrasca i dr.) koji se pretrazuje u dokumentima.

Prilikom unosa teksta u ovo polje potrebno je obratiti posebnu paznju, jer od preciznosti unetog
teksta zavise i rezultati pretrage.

Primeri unosa teksta u polje Nadi: (reé, naziv...)

Tekst koji je unet Dobijeni rezultati

- Ako znate taan naziv propisa: dobicete propise sa ovim nazivom u
Rezultatima pretrage,

- Ako izaberete da se pretrazivanje vrsi samo u naslovima, dobicete
propise koji sadrze ove reci u svom nazivu;

- Ako naziv stavite pod znake navoda, npr. "Zakon o radu" dobicete
precizne rezultate, tj. propise sa identi¢nim naslovom.

Zakon o radu

praznicima Propisi u kojima je re¢ "praznicima" indeks ili se sadrzi u njima.

Propisi u kojima su re¢i "praznicima" i "drzavnim" indeksi ili se sadrzi u
njima. U rezultatima pretrazivanja dobicete spisak propisa koji sadrze
obe reci, ili svaku pojedinacno, u bilo kom redosledu i na bilo kom
mestu.

praznicima drZavnim

Koris¢enje zvezdice u slucaju da ne znate tacan padez, ili da li se radi o
jednini ili mnozini... Kao rezultate pretrage dobicete propise koji sadrze
indeks koji pocinje sa "bank" ili sadrze reci sa tom osnovom, na primer:
"banka", "bankarski", "bankarstvo", "bankama"..

bank*

"poreskom postupku" |Propisi koji sadrze tacan izraz pod navodnicima.

Kada unesete skracenicu, kao rezultat pretrage dobicete propise (zakone i
PDV podzakonska akta) koji u svom naslovu 1/ili tekstu sadrze porez na dodatu
vrednost.
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Polje Pretrazi u naslovu i tekstu

Program ¢e pretrazivati propise koji sadrze pojam unet u polje Nadi u naslovu i tekstu propisa,
ukoliko u ovom polju ne izaberete opciju da se pretraga vrsi samo u naslovu ili samo u tekstu.

Opcija Markiranje (obelezi nadeno)

Ukoliko hocete da pronadeni tekst u propisima bude i posebno obelezen, ukljucite opciju
Markiranje, klikom na kvadrati¢ koji se nalazi ispred re¢i Markiranje (obelezi nadeno).

Na primer, ako u polje Nadi: (rec, naziv...) unesete tekst (pod navodnicima): "godisnji odmor”,
ukljucite opciju Markiranje i pritisnete Trazi, u Rezultatima pretrage cete dobiti spisak propisa u
kojima se pojavljuje zadati tekst. Izborom npr. Zakona o radu, otvara se tekst ovog propisa gde je u
¢l. 68-76. izraz "godisnji odmor" obelezen (markiran) crveno.

Polje Oblast (sve)

U ovom polju mozete da izaberete jednu od ponudenih opcija i time odredite da se pretrazuje samo
odredena oblast. Ukoliko ne izaberete nijednu od ponudenih, pretraga ¢e se vrsiti u svim oblastima.
Izborom odredene oblasti kao rezultati pretrage dobijaju se svi propisi - zakoni i podzakonska akta,
koji su svrstani u tu oblast.

Polje Naziv glasila (sva)

Ukoliko znate u kom glasilu je objavljen propis koji traZite, u ovom polju izaberite odgovarajuci
naziv glasila. Ako ne odredite da se pretrazuje samo izabrano glasilo - pretraga ¢e se vrsiti u svim
sluzbenim glasilima.

Polje Broj (glasila)

Ukoliko Vam je poznat podatak u kom broju sluzbenog glasila je objavljen propis koji trazite,
unesite podatak u ovo polje.

Polje Godina (glasila)

Ukoliko Vam je poznat podatak koje godine je objavljen propis koji trazite, unesite podatak u ovo
polje. Godinu unosite kao dve cifre, npr. 06 (dobicete rezultate iz 2006. godine) ili kao Cetiri cifre,
npr. 2006.

Ako polja Broj i Godina ostavite prazna, a izabrali ste Naziv glasila pretraga ¢e se vrsiti u svim
brojevima odabranog glasila.

Polje Vrsta propisa (zakon, odluka ...)

U ovom polju odredujete da li ¢e se propis traziti medu zakonima, uredbama, odlukama,
pravilnicima i dr. Program ¢e pretrazivati sve vrste propisa ukoliko u ovom polju ne izaberete vrstu
propisa koju trazite.

Polje Dejstvo (vazeci i nevazeci)

Program pretrazuje propise bez obzira da li su na snazi ili ne, ukoliko izborom jedne od ponudenih
opcija u ovom polju ne definiSete da li trazite vazece ili nevazece propise.

Polja Vremenski interval objave propisa (od - do)

Unosom kriterijuma za pretrazivanje u ova polja omogucena je pretraga propisa objavljenih u
odredenom vremenskom periodu "od trazenog datuma - do trazenog datuma".

Pri koris¢enju ove opcije potrebno je precizno uneti datum, u formi dd/mm/gggg (npr. 01/12/2013).
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Ako ne unesete podatak u polje Do datuma, a uneli ste datum u polje Od datuma, program ¢e
pretrazivati propise zaklju¢no sa datumom poslednjeg azuriranja.

Opcija Pretrazi samo Moje propise

Ukljuc¢ivanjem ove opcije pretrazivaC ¢e pretragu vrsiti samo nad "Mojim propisima", koji
predstavljaju VasSu bazu propisa koju ste kreirali dodavanjem odredenih propisa u "Moje propise".

Aktiviranje pretrazivaca - taster Trazi

Kada odredite kriterijume za pretragu propisa, kliknite na bilo koji od tastera Trazi, kako biste
dobili rezultate koji odgovaraju zadatim kriterijumima.

Vracanje pretraziva¢a u pocetno stanje - taster Ponisti

Pre nego Sto pocCnete unos uslova za narednu pretragu, kliknite na taster PoniSti kako bi se
pretraziva¢ vratio u pocetno stanje. Ovaj taster sluzi da ne biste ru¢no brisali unete podatke ili
ponistavali odabrane opcije u poljima.

Pretrazivac sluzbenih misljenja

Odabirom forme pretrazivaca Republika Srbija - sluzbena miSljenja, omoguceno je pretrazivanje
sluzbenih misljenja po osnovu pojedinacnih kriterijuma, kao 1 po osnovu medusobnih ukrStanja
zadatih kriterijuma.

Polje Nadi: (reé, naziv...)

U ovo polje se unosi tekst koji se pretrazuje u dokumentima sluzbenih misljenja ili tacan broj
odredenog misljenja. Prilikom unosa teksta u ovo polje potrebno je obratiti posebnu paznju, jer od
preciznosti unetog teksta zavise i rezultati pretrage.

Primeri unosa teksta u polje Nadi: (rec, naziv...)

Tekst koji je unet Dobijeni rezultati

U Rezultatima pretrage se dobijaju sluzbena misljenja koja u svom
naslovu 1/ili tekstu sadrze zadati tekst, pojedinacno ili obe reci.

Ako se tekst stavi pod znake navoda - rezultati su sluzbena misljenja koja
prekovremeni rad sadrze zadati tekst.

Ako izaberete da se pretrazivanje vrsi samo u naslovima, kao rezultate
pretrage dobicete sluzbena misljenja koja u svom naslovu sadrze zadate
reci.

Ako znate taCan broj sluzbenog misljenja, kao rezultat pretrage pojavice

011-00-316/2007-02 se sluzbeno misljenje pod tim brojem.

Opcija Markiranje (obelezi nadeno)

Ukoliko hoc¢ete da pronadeni tekst u sluzbenim misljenjima bude i posebno obelezen, ukljucite
opciju Markiranje klikom na kvadrati¢ koji se nalazi ispred re¢i Markiranje (obelezi nadeno).

Na primer, ako u polje Nadi: (rec, naziv...) unesete tekst (pod navodnicima): "godisnji odmor”,
ukljucite opciju Markiranje i pritisnete Trazi, u Rezultatima pretrage Cete dobiti spisak sluzbenih
misljenja u kojima se pojavijuje zadati tekst. Klikom na naslov otvara se sluzbeno misljenje u kome
je napred zadati tekst obelezen (markiran) crveno.
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Polje Pretrazi u naslovu i tekstu

Program ¢e pretrazivati sluzbena misljenja koja sadrze pojam unet u polje Nadi u naslovu i tekstu
misljenja, ukoliko u ovom polju ne izaberete opciju da se pretraga vrsi samo u naslovu ili samo u
tekstu.

Polje Donosilac (svi)

Odabirom jednog od donosilaca (nadleznih ministarstava) u ovom polju omoguceno je pretrazivanje
sluzbenih misljenja samo tog donosioca. Ako se ne odabere nijedna opcija, pretraziva¢ ¢e obraditi
sluzbena misljenja svih donosilaca.

Neke od skracenica koje se koriste za donosioce u ovom polju su: MFIN - Ministarstvo finansija,
MFP - Ministarstvo finansija i privrede, MFPUC - Ministarstvo finansija i privrede - Uprava
carina, MPSV - Ministarstvo poljoprivrede, Sumarstva i vodoprivrede, MPROS - Ministarstvo
prosvete, MPN - Ministarstvo prosvete i nauke, MPS - Ministarstvo prosvete i sporta, MPNT -
Ministarstvo prosvete, nauke i tehnoloskog razvoja, MERR - Ministarstvo ekonomije i regionalnog
razvoja, MRSP - Ministarstvo rada i socijalne politike, MFUC - Ministarstvo finansija - Uprava
carina, MRZS - Ministarstvo rada, zapoSljavanja i socijalne politike, MTTU - Ministarstvo
trgovine, turizma i usluga, MSP - Ministarstvo za socijalna pitanja, MZD - Ministarstvo zdravlja,
KHOV - Komisija za hartije od vrednosti, KZK - Komisija za hartije od vrednosti, RSZ -
Republicki sekretarijat za zakonodavstvo, RFZO - Republicki fond za zdravstveno osiguranje, UJN
- Uprava za javne nabavke.

Polje Oblast (sve)

U ovom polju mozete da izaberete jednu od ponudenih opcija i time odredite da se pretrazuje samo
odredena oblast. Ukoliko ne izaberete nijednu od ponudenih, pretraga ¢e se vrsiti u svim oblastima.

Polje Zakon (svi)

Selekcijom jednog od ponudenih zakona omoguceno je pretrazivanje sluzbenih misljenja vezanih
samo za taj zakon. Ukoliko ne izaberete nijedan od ponudenih zakona, pretraga ¢e se vrsiti po svim
zakonima.

Polja Dan, Mesec, Godina
Ova polja sluze za odredivanje vremenske dimenzije sluzbenih misljenja. Prilikom unosa mozete
popuniti i samo jedno od ponudenih polja.

Na primer, unosenjem 04 u polje Mesec i 2014 u polje Godina, kao i izborom oblasti Akcize,
dobicete sva sluzbena misljenja vezana za akcize koja je donelo Ministarstvo finansija u aprilu
2014. godine.

Polja Vremenski interval objave misljenja (od - do)

Unosom kriterijuma za pretrazivanje u ova polja omogucena je pretraga sluzbenih misljenja donetih
u odredenom vremenskom periodu "od trazenog datuma - do trazenog datuma".

Pri kori$¢enju ove opcije potrebno je precizno uneti datum, u formi dd/mm/gggg (npr. 01/12/2006).

Ako ne unesete podatak u polje Do datuma, a uneli ste datum u polje Od datuma, program ¢e
pretrazivati sluzbena misljenja zaklju¢no sa datumom poslednjeg aZuriranja.
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Opcija Pretrazi samo Moja misljenja

Uklju¢ivanjem ove opcije pretraziva¢ ¢e pretragu vrSiti samo nad "Mojim miSljenjima", koja
predstavljaju Vasu bazu mis$ljenja koju ste kreirali dodavanjem odredenih misljenja u "Moja
misljenja".

Aktiviranje pretrazivaca - taster Trazi

Kada odredite kriterijume za pretragu sluzbenih misljenja, kliknite na bilo koji od tastera TraZzi,
kako biste pokrenuli pretrazivac i dobili rezultate koji odgovaraju zadatim kriterijumima.

Vracanje pretrazivaca u pocetno stanje - taster Ponisti

Pre nego §to po¢nete unos uslova za novu pretragu, kliknite na taster Ponisti kako bi se pretrazivac
vratio u pocetno stanje. Ovaj taster sluzi da ne biste ru¢no brisali unete podatke ili poniStavali
odabrane opcije u poljima.

Pretrazivac sudske prakse

Odabirom forme pretrazivata Republika Srbija - sudska praksa, omoguceno je pretrazivanje
dokumenata sudske prakse po osnovu pojedinacnih kriterijuma, kao 1 po osnovu medusobnih
ukrStanja zadatih kriterijuma.

Polje Nadi: (reé, naziv...)

U ovo polje se unosi tekst koji se pretrazuje u dokumentima sudske prakse. Prilikom unosa teksta u
ovo polje potrebno je obratiti posebnu paznju, jer od preciznosti unetog teksta zavise i rezultati
pretrage.

Primeri unosa teksta u polje Nadi: (reé, naziv...)

Tekst koji je unet Dobijeni rezultati

U Rezultatima pretrage se dobijaju dokumenta sudske prakse koja u
svom naslovu i/ili tekstu sadrze zadati tekst, pojedinacno ili sve reci.
Ako se tekst stavi pod znake navoda - rezultati su dokumenta sudske
otkaz ugovora o radu |prakse koja sadrze zadati tekst.

Ako izaberete da se pretrazivanje vrsi samo u naslovima, kao rezultate
pretrage dobicete dokumenta sudske prakse koja u svom naslovu sadrze
zadate reci.

Ako unesete broj presude, kao rezultat pretrage dobicete dokument pod

1823/05 tim brojem.

Opcija Markiranje (obelezi nadeno)

Ukoliko hocete da pronadeni tekst u dokumentima sudske prakse bude 1 posebno obelezen, ukljucite
opciju Markiranje klikom na kvadrati¢ koji se nalazi ispred re¢i Markiranje (obelezi nadeno).

Na primer, ako u polje Nadi: (re¢, naziv...) unesete tekst (pod navodnicima): "godisnji odmor",
ukljucite opciju Markiranje i pritisnete Trazi, u Rezultatima pretrage ¢ete dobiti spisak dokumenata
sudske prakse u kojima se pojavljuje zadati tekst. Klikom na naslov otvara se dokument u kome je
napred zadati tekst obelezen (markiran) crveno.
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Polje Pretrazi u naslovu i tekstu

Program ¢e pretrazivati dokumenta sudske prakse koja sadrze pojam unet u polje Nadi u naslovu i
tekstu sudske prakse, ukoliko u ovom polju ne izaberete opciju da se pretraga vrSi samo u naslovu
ili samo u tekstu.

Polje Donosilac (svi)

Odabirom jednog od donosilaca (sudova) u ovom polju omoguceno je pretrazivanje sudske prakse
samo tog donosioca. Ako se ne odabere nijedna opcija pretraziva¢ ¢e obraditi sudsku praksu svih
donosilaca.

Neke od skracenica koje se koriste za donosioce u ovom polju su: USS - Ustavni sud Republike
Srbije, ASB - Apelacioni sud u Beogradu, ASK - Apelacioni sud u Kragujevcu, ASNI - Apelacioni
sud u Nisu, ASNS - Apelacioni sud u Novom Sadu, ECHR - Evropski sud za ljudska prava, OKS -
Okruzni sudovi, OSKR - Osnovni sud u Kraljevu, PAS - Privredni apelacioni sud, UPS - Upravni
sud, VKS - Vrhovni kasacioni sud, VSCA - Visi sud u Ca¢ku, VSK - Visi sud u Kraljevu, VSKG -
Visi sud u Kragujevcu, VSRCG - Vrhovni sud Republike Crne Gore, VSUZ - Visi sud u Uzicu,
VSV - Visi sud u Valjevu, VTS - Visi trgovinski sud, VSS - Vrhovni sud Srbije, ZSS - Zajednicka
sednica sudova, VKS - Vrhovni kasacioni sud.

Polje Oblast (sve)

U ovom polju mozete da izaberete jednu od ponudenih opcija i time odredite da se pretrazuje samo
odredena oblast. Ukoliko ne izaberete nijednu od ponudenih, pretraga ¢e se vrsiti u svim oblastima.

Polje Zakon (svi)

Selekcijom jednog od ponudenih zakona omoguceno je pretrazivanje sudske prakse vezane samo za
taj zakon. Ukoliko ne izaberete nijedan od ponudenih zakona, pretraga ¢e se vrSiti po svim
zakonima.

Polje Vrsta dokumenta (sve)

U ovom polju odredujete Sta ¢ete od sudske prakse pretrazivati: odluke, presude, reSenja,... Program
¢e pretrazivati sve vrste dokumenata ukoliko u ovom polju ne odredite konkretnu vrstu dokumenta
koju trazite.

Polja Vremenski interval objave prakse (od - do)

Unosom kriterijuma za pretraZivanje u ova polja omogucena je pretraga sudske prakse donete u
odredenom vremenskom periodu "od trazenog datuma - do trazenog datuma".

Pri koris¢enju ove opcije potrebno je precizno uneti datum, u formi dd/mm/gggg (npr. 01/12/2006).

Ako ne unesete podatak u polje Do datuma, a uneli ste datum u polje Od datuma, program c¢e
pretrazivati sudsku praksu zakljucno sa datumom poslednjeg azuriranja.

Opcija Pretrazi samo Moju praksu

Uklju¢ivanjem ove opcije pretraziva¢ ¢e pretragu vrSiti samo nad "Mojom praksom", koja
predstavljaju Vasu bazu sudske prakse koju ste kreirali dodavanjem odredenih dokumenata sudske
prakse u "Moja praksa".

Aktiviranje pretrazivaca - taster Trazi

Kada odredite kriterijume za pretragu sudske prakse kliknite na bilo koji od tastera Trazi, kako
biste dobili rezultate koji odgovaraju zadatim kriterijumima.
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Vracanje pretraziva¢a u pocetno stanje - taster Ponisti

Pre nego §to poc¢nete unos uslova za novu pretragu, kliknite na taster Ponisti kako bi se pretrazivac
vratio u pocetno stanje. Ovaj taster sluzi da ne biste ru¢no brisali unete podatke ili poniStavali
odabrane opcije u poljima.

Pretrazivac modela akata

Odabirom forme pretrazivata Republika Srbija - modeli akata, omoguceno je pretrazivanje
predlozenih modela akata po osnovu pojedinac¢nih kriterijuma, kao i po osnovu medusobnih
ukrStanja zadatih kriterijuma.

Polje Nadi: (re¢, naziv...)

U ovo polje se unosi tekst koji se pretrazuje u modelima akata. Prilikom unosa teksta u ovo polje
potrebno je obratiti posebnu paznju, jer od preciznosti unetog teksta zavise i1 rezultati pretrage.

Primeri unosa teksta u polje Nadi: (rec, naziv...)

Tekst koji je unet Dobijeni rezultati

U Rezultatima pretrage se dobijaju predlozeni modeli akata koji u svom
naslovu 1/ili tekstu sadrze zadati tekst, pojedinacno ili sve reci.

Ako se tekst stavi pod znake navoda - rezultati su modeli akata koji
sadrze zadati tekst.

Ako izaberete da se pretrazivanje vrs$i samo u naslovima, kao rezultate
pretrage dobicete modele akata koji u svom naslovu sadrze zadate reci.

ugovor o radu

Opcija Markiranje (obelezi nadeno)

Ukoliko hocéete da pronadeni tekst u modelima akata bude i posebno obelezen, ukljucite opciju
Markiranje klikom na kvadrati¢ koji se nalazi ispred re¢i Markiranje (obelezi nadeno).

Na primer, ako u polje Nadi: (re¢, naziv...) unesete tekst (pod navodnicima): "ugovor o radu",
ukljucite opciju Markiranje i pritisnete Trazi, u Rezultatima pretrage ¢ete dobiti spisak modela akata
u kojima se pojavljuje zadati tekst. Klikom na naslov otvara se dokument u kome je napred zadati
tekst obelezen (markiran) crveno.

Polje Pretrazi u naslovu i tekstu

Program ¢e pretrazivati modele akata koji sadrze pojam unet u polje Nadi u naslovu i tekstu,
ukoliko u ovom polju ne izaberete opciju da se pretraga vrs$i samo u naslovu ili samo u tekstu.

Polje Oblast (sve)

U ovom polju moZete da izaberete jednu od ponudenih opcija i time odredite da se pretrazuje samo
odredena oblast. Ukoliko ne izaberete nijednu od ponudenih, pretraga ¢e se vrsiti u svim oblastima.

Polje Zakon (svi)

Selekcijom jednog od ponudenih zakona omoguceno je pretrazivanje modela akata vezanih samo za
taj zakon. Ukoliko ne izaberete nijedan od ponudenih zakona, pretraga ¢e se vrSiti po svim
zakonima.
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Polje Vrsta dokumenta (sve)

U ovom polju odredujete Sta Cete od ponudenih modela akata pretrazivati: odluke, reSenja,
sporazume... Program ¢e pretrazivati sve vrste dokumenata ukoliko u ovom polju ne odredite
konkretnu vrstu dokumenta koju traZite.

Opcija Pretrazi samo Moje modele

Ukljuc¢ivanjem ove opcije pretrazivac ¢e pretragu vrsiti samo nad "Mojim modelima akata", koji
predstavljaju Vasu bazu modela akata koju ste kreirali dodavanjem odredenih dokumenata u "Moje
modele akata".

Aktiviranje pretrazivaca - taster Trazi

Kada odredite kriterijume za pretragu modela akata, kliknite na bilo koji od tastera Trazi, kako
biste dobili rezultate koji odgovaraju zadatim kriterijumima.

Vracanje pretrazivaca u pocetno stanje - taster Ponisti

Pre nego Sto pocnete unos uslova za novu pretragu, kliknite na taster Ponisti kako bi se pretrazivac
vratio u pocetno stanje. Ovaj taster sluzi da ne biste ru¢no brisali unete podatke ili ponistavali
odabrane opcije u poljima.

Pretrazivac obrazaca

Odabirom forme pretrazivaca Republika Srbija - obrasci, omoguceno je pretrazivanje obrazaca po
osnovu pojedinacnih kriterijuma, kao i po osnovu medusobnih ukrStanja zadatih kriterijuma.

Polje Nadi: (reé, naziv...)

U ovo polje se unosi tekst koji se pretrazuje u obrascima. Prilikom unosa teksta u ovo polje
potrebno je obratiti posebnu paznju, jer od preciznosti unetog teksta zavise i rezultati pretrage.

Primeri unosa teksta u polje Nadi. (rec, naziv...)

Tekst koji je unet Dobijeni rezultati

U Rezultatima pretrage se dobijaju obrasci koji u svom naslovu sadrze
PDN zadati tekst, sa informacijom o tome kojim je propisom navedeni obrazac
propisan, od kada je u primeni i da li je vaze¢i ili nevazeci.

Preporucujemo koris¢enje zvezdice (*) kada niste sigurni u tacan naziv

REF* obrasca, jer je na ovaj nacin broj dokumenata u Rezultatima pretrage
precizniji.
"Obrazac M" Ukoliko znate tacan naziv obrasca, preporucujemo koriS¢enje navodnika.

Polje Pretrazi u naslovu i tekstu

Program ¢e pretrazivati obrasce koji sadrze pojam unet u polje Nadi u naslovu i tekstu, ukoliko u
ovom polju ne izaberete opciju da se pretraga vrsi samo u naslovu ili samo u tekstu.

Polje Oblast (sve)

U ovom polju mozete da izaberete jednu od ponudenih opcija i time odredite da se pretrazuje samo
odredena oblast. Ukoliko ne izaberete nijednu od ponudenih, pretraga ¢e se vrsiti u svim oblastima.
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Obrasci uz vazece i nevazece propise

Program pretrazuje obrasce bez obzira da li su objavljeni uz vazece ili nevazece propise, ukoliko
izborom jedne od ponudenih opcija u ovom polju ne definiSete da li trazite obrasce uz vazece ili
obrasce uz nevazece propise.

Obrasci za popunjavanje ili bez
U ovom polju odredujete da li ¢ete pretrazivati obrasce koji se mogu popunjavati (oznaka &4 ) u

PDF formatu ili ne. Program ¢e pretrazivati sve obrasce ukoliko u ovom polju ne odredite
konkretnu vrstu obrasca koju trazite.

Za koriS¢enje opcije popunjavanja obrazaca u PDF formatu, potrebno je da imate instaliran program
Adobe Acrobat Reader, koji moZete Dbesplatno preuzeti na internet adresi
http://get.adobe.com/reader/ 1 instalirati na svom raunaru.

Ukoliko pri otvaranju obrasca sa moguéno$éu popunjavanja (sa oznakom Ed pored imena obrasca)
nema oznacenih polja za unoSenje podataka, a koristite internet browser Mozilla Firefox, mozete
obrazac otvoriti ili saCuvati na svoj racunar 1 koristiti na slede¢i nacin:

e klikom na dugme [ Open With Different Viewer ] ’

e ili klikom na dugme [# |

nakon Cega ¢e se pojaviti prozor gde mozete birati da li Zelite da otvorite obrazac u programu Adobe
Reader selektovanjem opcije "Open with" 1 izborom programa kojim Zelite da otvorite obrazac ili
zelite da sauvate obrazac na svom racunaru, izborom opcije "Save file".

Aktiviranje pretrazivaca - taster Trazi

Kada odredite kriterijume za pretragu modela akata, kliknite na bilo koji od tastera Trazi, kako
biste dobili rezultate koji odgovaraju zadatim kriterijumima.

Vracanje pretrazivaca u pocetno stanje - taster Ponisti

Pre nego Sto pocnete unos uslova za novu pretragu, kliknite na taster Ponisti kako bi se pretrazivac
vratio u pocetno stanje. Ovaj taster sluzi da ne biste ru¢no brisali unete podatke ili ponistavali
odabrane opcije u poljima.

REZULTATI PRETRAGE

Sadrzaj Rezultata pretrage
Aktiviranjem tastera Trazi, u desnom delu ekrana otvara se prozor sa Rezultatima pretrage.

Na vhu strane nalaze se funkcije koje je moguce izvrSiti nad Rezultatima pretrage: Sortiranje i
§tampa.

Sadrzaj Rezultata pretrage poCinje informacijom o broju dokumenata (koji, u zavisnosti od
izabranog pretrazivaca, mogu biti: propisi, sluzbena misljenja, sudska praksa, modeli akata ili
obrasci) koji odgovaraju zadatim uslovima, a zatim sledi spisak dokumenata dobijen na osnovu
izabranih kriterijuma za pretragu.

Dokumenti u Rezultatima pretrage mogu biti rasporedeni na vise strana. Pokazatelj koji se nalazi
na dnu strane daje informaciju o broju postojecih strana, kao i o tome na kojoj strani se trenutno
nalazite. Kretanje po stranama omoguceno je klikom na broj strane odnosno klikom na linkove
"Sledeca" 1 "Prethodna".
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Opcija Promeni broj rezultata po strani na: omogucava korisnicima da u padajuéem meniju
odaberu broj dokumenata (od 10 do 100), koji Zele da se prikazu na jednoj strani.

Svaki propis prikazan u Rezultatima pretrage sadrzi: naslov, glasilo u kome je objavljen, glasila u
kome su objavljeni propisi koji su ga menjali, kao 1 informaciju o tome da li je vaze¢i ili ne. Prikaz
teksta propisa koji vas interesuje dobijate na jedan od slede¢ih nacina:

e klikom na naslov propisa u Rezultatima pretrage otvarate uvek poslednji preciS¢en tekst
propisa, odnosno izvorni tekst ukoliko propis nije menjan;

e brojevi glasila ispod naslova propisa koji su imali izmenu/e predstavljaju direktan link na propis
koji je objavljen u tom glasilu. Klikom na broj glasila, otvara se tekst tog propisa;

e pozicioniranjem kursora na broj glasila u kom je objavljen propis, odnosno njegova izmena/e
pojavljuje se "oblaci¢" sa punim nazivom tog propisa i datumom objave tog glasila. Ukoliko
propis nije imao izmene, u "oblacic¢u" se pojavljuje datum objave glasila;

e kod propisa koji su nevazeci, dodate su reci: "prestao da vazi:" iza kojih je izlistan broj glasila u
kome je objavljen propis kojim je propisano da prikazani propis prestaje da vazi. Klikom na broj
glasila, otvara se tekst tog propisa.

Svaki dokument sluzbenih misljenja prikazan u Rezultatima pretrage sadrzi: naslov, oznaku za
donosioca, broj 1 datum donoSenja. Tekst sluzbenog misljenja otvarate klikom na naslov.

Svaki dokument sudske prakse prikazan u Rezultatima pretrage sadrzi: naslov, oznaku za
donosioca, broj 1 datum donoSenja. Tekst dokumenta sudske prakse otvarate klikom na naslov.

Svaki dokument modela akata prikazan u Rezultatima pretrage sadrzi: naslov i zakon(e) koji
predstavlja(ju) pravni osnov za njihovo donoSenje. Tekst dokumenta modela akta otvarate klikom
na naslov.

Svaki obrazac prikazan u Rezultatima pretrage sadrzi: naziv, oznaku Ed(ukoliko postoji
moguénost popunjavanja prikazanog obrasca u PDF formatu), naziv propisa kojim je propisan
obrazac koji je sastavni deo tog propisa, kao i informaciju o glasilu u kome je objavljen, informaciju
o datumu primene obrasca, kao i1 informaciju o tome da li je propis uz koji je obrazac objavljen
vazeci ili ne 1 da li je obrazac u primeni ili ne. Dobijeni podaci u Rezultatima pretrage
omogucavaju sledece:

e klikom na naziv obrasca otvarate obrazac u PDF formatu;
e klikom na naslov propisa otvarate propis kojim je propisan trazeni obrazac;

e brojevi glasila ispod naslova propisa predstavljaju informaciju o poslednjem precis¢enom tekstu
propisa uz koji je obrazac objavljen; u nastavku je informacija od kog datuma je prikazani
obrazac u primeni (datum primene obrasca);

e u poslednjem redu je informacija o tome da li je propis vaze¢i ili ne, pri cemu su re¢i "Vazeci
propis" prikazane zelenom bojom, a re¢i "Nevaze¢i propis", crvenom bojom; u nastavku je
prikazana informacija o tome da li je obrazac u primeni ili ne, pri ¢emu su reci "obrazac u
primeni" prikazane zelenom bojom, a re¢i "obrazac nije u primeni", crvenom bojom

Sortiranje
Nad Rezultatima pretrage omoguceno je sortiranje po slede¢im kriterijumima:
e po naslovu

e po datumu

e kombinacijom prethodna dva kriterijuma.
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Sortiranje se vrsi na slede¢i nacin:
e selektovanjem praznog kvadrata odabira se odredeni kriterijum (ili oba),

e za svaki kriterijum utvrduje se redosled sortiranja - rastuci/opadajuci (aktiviranjem kvadrata sa
strelicama gore-dole),

e ukoliko su izabrana oba kriterijjuma moguée im je zameniti mesta-prioritet aktiviranjem
kvadrata sa strelicama levo-desno,

e nakon postavljenih kriterijuma pritisnuti funkciju Sortiraj.

Nakon ovoga Rezultati pretrage Ce biti sortirani u skladu sa zadatim kriterijumima, a ponistavanje
zadatih kriterijuma se vrsi preko funkcije Ponisti.

Stampa

Funkcija Stampa omoguéava $tampu Rezultata pretrage. Dokumenti u Rezultatima pretrage
mogu biti rasporedeni na viSe strana a funkcija Stampa se odnosi na tekuéu stranu. Ukoliko je
potrebno odstampati viSe strana klikom na linkove na dnu strane: "Sledeca strana" 1 "Prethodna
strana", dolazite do Zeljene strane i pozivom funkcije Stampa $tampate tu stranu.

TEKST PROPISA

Prikaz teksta propisa se pojavljuje klikom na naslov propisa u Rezultatima pretrage. Tekst propisa
prikazuje poslednji precis¢en tekst, odnosno izvorni tekst ukoliko propis nije menjan.

Obelezja propisa

U gornjem levom uglu prikazanog teksta propisa na ekranu, nalazi se informacija o tome da li je
propis VAZECI ili NEVAZECI, a ukoliko je propis imao izmene, kada se nalazite u aktuelnoj
verziji, pored te informacije nalazi se i naznaka - POSLEDNJI PRECISCEN TEKST koja
oznacava da su u prikazani tekst integrisane sve propisane izmene propisa od objavljivanja (osnovni
tekst) do poslednje izmene (poslednji preciséen tekst).

U gornjem desnom uglu istog prikaza nalazi se funkcija Stampa.

U informativhom bloku u dnu strane (footer) prikazanog teksta, u desnom uglu vidljivo je oznaceno
da li je u pitanju propis Republike Srbije, Crne Gore ili Republike Srpske.

Meni dokumenta

Meni prikazanog dokumenta moze da sadrzi slede¢e funkcije: Hronologija propisa, Podzakonska
akta, Obrasci/prilozi, Sadrzaj propisa, Modeli akata, +(-) moji propisi, Kretanje kroz verzije propisa
i Stampa.

Hronologija propisa

Kada je na ekranu prikazan propis koji je imao izmene, u meniju prikazanog dokumenta pojavljuje
se funkcija Hronologija propisa. Klikom na ovu funkciju dobija se pregled svih precis¢enih
tekstova trenutno prikazanog propisa, kako su nastajali tokom vremena (od osnovnog teksta do
aktuelne verzije). Klikom na glasilo dobijate izvorni tekst propisa koji je uticao na izmenu, a klikom
na odgovarajuéi Preciscen tekst dobijate preciSéen tekst propisa zakljuno sa tim izmenama.
Pozicioniranjem kursora na reci: "Osnovni tekst" i1 "PreCiS¢en tekst" pojavljuje se oblaci¢ sa
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informacijom o datumu od kada je tekst u primeni. Pozicioniranjem kursora na broj glasila,
pojavljuje se "oblaci¢" sa naslovom propisa, a klikom na broj glasila, otvara se tekst tog propisa.

Uporedo sa ovim spiskom, u levoj koloni se nalaze linkovi na osnovni tekst i na pre¢iS¢ene tekstove
nastale zaklju¢no sa glasilom izlistanim u desnoj koloni.

Podzakonska akta

Ova funkcija ¢e biti dostupna samo ako je na ekranu prikazan propis na osnovu koga su doneta
podzakonska akta. Klikom na ovu funkciju, otvara se spisak podzakonskih akata trenutno
prikazanog propisa. Klikom na naslov bilo kog od ovih propisa, otvara se poslednji pre¢iS¢en tekst
tog podzakonskog akta. Spisak podzakonskih akata sadrzi kako vazece tako i nevazece propise.

U svakom podzakonskom aktu postoji preambula u kojoj je naveden zakonski osnov donosenja tog
propisa. Klikom na link(ove) iz preambule otvarate konkretan ¢lan ili propis na osnovu koga je
odredeni podzakonski akt donet.

Kod propisa na osnovu koga je doneto viSe od 50 podzakonskih akta (npr. Zakon o radu, Zakon o
Vladi), radi bolje preglednosti i brze pretrage spiskova tih akata, omogucéeno je grupisanje po vrsti
propisa:

e klikom na funkciju Podzakonska akta otvara se strana gde su podzakonska akta grupisana po
vrsti propisa: uredba, pravilnik, kolektivni ugovor, odluka... Klikom na znak "+" koji se nalazi
ispred svake pojedinacne grupe, dobija se prikaz trazene/ih grupa/e. Klikom na znak "-" taj
spisak se zatvara,

e ispod naslova svakog od prikazanih podzakonskih akata pojavljuju se strelice, koje imaju
funkciju da vas pomocu jednog "klika" vrate na pocetak prikazane grupe kojoj taj propis
pripada, odnosno da zatvorite prikazanu grupu.

Obrasci/prilozi

Ova funkcija je dostupna ako je na ekranu prikazan dokument (uredba, pravilnik, odluka...) kojim je
propisan obrazac koji je sastavni deo tog propisa, odnosno prilog u obliku spiska, tabele, slike, ...
koji su obradeni u pdf/gif formatu. Klikom na ovu funkciju dobija se tabelarni prikaz koji sadrzi
informacije o: nazivu obrasca/priloga (skra¢enom i punom nazivu), koji ujedno predstavlja link na
izabrani obrazac/prilog, tj. mozete ga odatle otvoriti, o c¢lanu/tacki kojima je propisan
obrazac/prilog, koji predstavlja link na taj ¢lan/tacku, tj. direktno vas pozicionira na taj ¢lan/tacku u
propisu, i o datumu primene obrasca/priloga.

Ukoliko se u spisku Obrasci/prilozi, pored naziva obrasca pojavljuje oznaka Ed, ona upuéuje da se
tako oznaCeni obrazac moze popunjavati u PDF formatu i nakon popunjavanja sacuvati i/ili
odStampati.

Za koris¢enje ove opcije, potrebno je da imate instaliran program Adobe Acrobat Reader, koji
mozete besplatno preuzeti na internet adresi http://get.adobe.com/reader/ i instalirati na svom
racunaru.

Ukoliko pri otvaranju obrasca sa moguéno$éu popunjavanja (sa oznakom Ed pored imena obrasca)
nema oznacenih polja za unoSenje podataka, a koristite internet browser Mozilla Firefox, mozete
obrazac otvoriti ili satuvati na svoj racunar 1 koristiti na slede¢i nacin:

e klikom na dugme [ Open With Different Viewer ,

e ili klikom na dugme [#
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nakon Cega ¢e se pojaviti prozor gde mozete birati da li Zelite da otvorite obrazac u programu Adobe
Reader selektovanjem opcije "Open with" 1 izborom programa kojim Zelite da otvorite obrazac ili
zelite da sauvate obrazac na svom racunaru, izborom opcije "Save file".

Osim u spisku Obrasci/prilozi, obrasce koji se mogu popunjavati u PDF formatu mozete pozivati i
klikom na naziv obrasca u tekstovima pomenutih propisa pored kojih se pojavljuje oznaka Edda je
omogucéeno popunjavanje.

Sadrzaj propisa
Pozivanjem funkcije Sadrzaj propisa koji se nalazi u meniju prikazanog dokumenta, otvara se

stranica sa detaljno prikazanim sadrzajem konkretnog propisa, koji obuhvata sve nivoe naslova,
ukljucujudi i brojeve €lanova. Klikom na neki od naslova ili broj ¢lana, otvara se tekst istog.

Modeli akata

Ova funkcija ¢e biti dostupna samo ako je na ekranu prikazan propis koji predstavlja pravni osnov
za donoSenje predlozenih modela akata. Klikom na ovu funkciju, otvara se spisak modela akata.
Klikom na naslov bilo kog od ovih modela, otvara se prikaz dokumenta u predlozenoj formi.

+/- moji propisi

Ova funkcija omogucava korisniku da kreira sopstvenu bazu propisa. Kada je otvoren tekst propisa
koji hocete da izdvojite, odnosno prikljucite grupi "Moeji propisi", kliknite na + moji propisi.
Ukoliko se odredeni propis ve¢ nalazi u kreiranoj bazi korisnika, pojavljuje se - moji propisi.
Klikom na ovu funkciju, propis vise nece biti u grupi "Moji propisi". Ovo je veoma korisna opcija
prilikom pretrazivanja, gde ukljucivanjem opcije u Pretrazivacu - Pretrazi samo moje propise
suzavate obuhvatnost pretrage samo na Moje propise.

Trenutno se nalazite u verziji propisa broj:

Ukoliko je propis imao izmene, ispod menija prikazanog dokumenta pojavljuje se informacija o
broju verzija propisa sa moguc¢noscu "kretanja" kroz iste. Tamnije je oznacen broj verzije propisa u
kojoj se trenutno nalazite. Klikom na bilo koji od prikazanih brojeva, otvara se tekst traZzene verzije
propisa.

Stampa

Funkcija Stampa omoguéava §tampu propisa, obrazaca, priloga, hronoloskog pregleda ¢lana, spiska
podzakonskih akata, sluzbenih misljenja, dokumenata sudske prakse, modela akata, sadrzaja
dokumenta...

Klikom na funkciju Stampa, koja se nalazi u gornjem desnom uglu trenutnog prikaza na ekranu,
otvara se prozor trazene sadrzine. Sam nacin Stampe: broj strana, Stampanje selektovanog teksta i
dr. odredujete u meniju Vaseg internet browser-a.

PDF

Funkcija PDF omogucava prikaz otvorenog dokumenta u PDF formatu.

Word

Funkcija Word omogucava prikaz otvorenog dokumenta u formatu programa Microsoft Word.
Klikom na ovu funkciju prikazani dokument mozete da otvorite (opcija "Open”) ili sauvate (opcija
"Save') u tom programu.
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Linkovi, obelezavanje, izgled i kretanje u propisima

Koriséenje linkova ispod naslova propisa

Ispod naslova propisa nalaze se podaci o brojevima/godinama glasila u kojima su objavljeni
osnovni tekst propisa i svi propisi koji su uticali na njegove izmene. Pozicioniranjem kursora na
broj/godinu glasila, u "oblaci¢u" se pojavljuje naslov propisa i datum objave tog glasila. Klikom na
broj/godinu glasila otvara se tekst propisa onako kako je objavljen u tom glasilu.

Kada je propis nevazeéi, vidljivo je naznadeno reima: "PRESTAO DA VAZI:", nakon kojih je
naveden broj/godina glasila, koji istovremeno predstavlja direktan link na tekst propisa Cijim
odredbama je regulisan prestanak vazenja prikazanog propisa.

U slucaju kada je propis nevazeci jer mu je istekao period primene, vidljivo je naznaceno re¢ima:
"PRESTAO PERIOD PRIMENE", koje su navedene u nastavku pobrojanog(ih) broja/godine
glasila o objavi 1 eventualnim izmenama tog propisa.

Ispod toga, nalaze se podaci o glasilu u kome je objavljena izmena zaklju¢no sa kojom je nastao
trenutno prikazan preciséen tekst i datum pocetka primene te izmene, kao i lista ¢lanova koji su
promenjeni tom izmenom. Ukoliko odredene odredbe ili ¢lanovi propisa nisu u primeni od istog
datuma kao 1 propis u celini, pojavljuje se informacija o tome u obliku "- osim ¢l.: /brojevi
¢lanova/ - u primeni od /datum/;" i "- izuzev pojedinih odredbi [!|", koja upucuje na
"Napomenu o primeni". Pozicioniranjem kursora na broj ¢lana pojavljuje se "oblaCi¢" sa
informacijom o tome da li je ¢lan izmenjen, dodat ili brisan. Klikom na broj ¢lana, odlazite na tekst
¢lana u precis¢enom obliku.

Osnovni tekst propisa moze se otvoriti klikom na prvi u nizu brojeva glasila, kao 1 klikom na broj 1
funkcije - Trenutno se nalazite u verziji propisa broj..

KoriSéenje linkova u okviru propisa sa interaktivhim kretanjem kroz propise

Interaktivno kretanje kroz propise omoguceno je korisS¢enjem linkova (veza) u tekstovima
dokumenata. Delovi teksta koji predstavljaju linkove su podvuceni i istaknuti drugom bojom.
Linkovi se mogu odnositi na veze u samom propisu (pozivanje na neki ¢lan istog propisa, Sto
veoma pojednostavljuje rad kod propisa sa velikim brojem clanova), kao i na veze ka drugim
propisima. (npr. u preambuli podzakonskog akta postoje reference na propise na osnovu kojih je
donet podzakonski akt, a koje su istovremeno i linkovi na te propise).

Pored toga, ukoliko su uz propis ili kao njegov sastavni deo, objavljeni odredeni obrasci, prilozi i
sl., njihovi nazivi predstavljaju link na iste. Klikom na naziv konkretnog obrasca, priloga 1 sl.,
dobija se njegov prikaz.

Obelezavanje stavova i izgled dokumenta propisa

Svi stavovi u okviru odredenog propisa su numerisani tako da je olakSano pra¢enje samog propisa.
U propisima su jasno obelezeni svi nivoi naslova, postavljeni su tabulatori (uvlacenja) kod
nabrajanja (podtacke, alineje i dr.), tako da su tekstovi pregledni i laki za koriS¢enje.

Obelezavanje izmenjenih delova teksta u preciS¢enom tekstu

U preciS¢ene tekstove propisa implementirano je sve $to je uticalo na promenu propisa do
odredenog trenutka. Izmene koje direktno uticu na tekst (izmene, dopune, brisanje odredenih
odredbi i sl.), integrisane su u sam tekst. Izmene koje uticu na primenu odredenih odredbi
(vremenski ili sadrzinski), oznacene su i objasnjene Napomenama Ekspert-a koje upucuju (linkom)
na propis kojim je izmena propisana.
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Izmene u preciS¢enom tekstu u odnosu na prethodni (osnovni ili prethodni preciSéen tekst),
obradene su tako da je tekst koji je promenjen ili dodat ozna¢en masnim (bold) slovima.

Tekst za koji je propisano da se brise - izbrisan je, odnosno ne postoji u prec¢is¢enom tekstu. Ispod
¢lanova koji su prestali da vaze, naveden je broj glasila u kome je objavljen propis kojim je
propisano brisanje, odnosno prestanak vazenja ¢lana. Klikom na broj glasila, otvara se propis kojim
je taj Clan prestao da vazi. Informaciju o tome kako je Clan glasio pre brisanja dobijate klikom na
ikonu "H" uz ¢lan.

lkona "H" - hronologija clana

Uz ¢&lan koji je pretrpeo izmene i/ili dopune nalazi se ikona [H] (kvadrat sa slovom "H" - hronologija
¢lana). Klikom na istu otvara se hronoloski pregled izmena konkretnog ¢lana.

Hronoloski pregled izmena ¢lana propisa sadrzi podatke o propisima kojima je promenjen taj ¢lan,
kao i o tome od kada je u primeni izmenjen (preciS¢en) tekst ¢lana. Istovremeno, omogucen je i
pregled tekstova ¢lana (osnovnog i precisc¢enih) od trenutka kada je prvi put objavljen do njegove
poslednje izmene.

Podaci o hronoloSkom pregledu izmena ¢lana su u formi tabele. U levoj koloni su naslov propisa i
broj glasila u kome je ¢lan prvi put objavljen, kao i podaci o propisima koji su uticali na izmenu
Clana, a uporedo sa tim, u desnoj koloni, su datumi pocetka primene odredenog teksta Clana.
Klikom na datume u desnoj koloni otvara se tekst ¢lana koji je u primeni od navedenog datuma.
Ispod tabele, hronoloski slede osnovni tekst ¢lana i preCis€eni tekstovi nastali nakon svake od
izmena, sa podatkom o datumu pocetka primene, tako da se moZze jasno odrediti kako je ¢lan glasio
u odredenom periodu.

Omoguéena je i stampa tog prikaza, pomocu opcije Stampa u zaglavlju te strane.

lkona "M" - sluzbena misljenja

Uz ¢lan na osnovu koga su doneta odredena sluzbena misljenja nalazi se ikona [M| (kvadrat sa
slovom "M" - sluzbeno misljenje). Klikom na istu otvara se spisak tih sluzbenih misljenja (sa
naslovom misljenja, oznakom za donosioca, datumom i brojem pod kojim je doneto). Naslovi tih
misljenja predstavljaju direktne linkove na njihove tekstove.

Omogucena je i stampa prikazanog spiska sluzbenih misljenja, pomoéu opcije Stampa u zaglavlju te
strane.

lkona "P" - podzakonska akta

Uz ¢lan na osnovu koga su doneta odredena podzakonska akta nalazi se ikona [P] (kvadrat sa
slovom "P" - podzakonski akt). Klikom na istu otvara se spisak podzakonskih akata (sa naslovom i
glasilom u kome su objavljeni). Nazivi tih podzakonskih akata predstavljaju direktne linkove na
njihove tekstove.

Kod ¢lana propisa na osnovu koga je doneto viSe od 50 podzakonskih akta, radi bolje preglednosti
1 brze pretrage spiskova tih akata, omoguceno je grupisanje po vrsti propisa:

e klikom na ikonu "P'" otvara se strana gde su podzakonska akta grupisana po vrsti propisa:
uredba, pravilnik, kolektivni ugovor, odluka... Klikom na znak "+" koji se nalazi ispred svake
pojedinacne grupe, dobija se prikaz trazene/ih grupa/e. Klikom na znak "-" taj spisak se zatvara;

e ispod naslova svakog od prikazanih podzakonskih akata pojavljuju se strelice, koje imaju
funkciju da vas pomocu jednog "klika" vrate na pocetak prikazane grupe kojoj taj propis
pripada, odnosno da zatvorite prikazanu grupu.
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Omogucéena je i $tampa prikazanog spiska podzakonskih akata, pomoéu opcije Stampa u zaglavlju
te strane.

lkona "S" - sudska praksa

Uz ¢lan na osnovu koga je doneta odredena sudska praksa nalazi se ikona 5/ (kvadrat sa slovom "S"
- sudska praksa). Klikom na istu otvara se spisak te sudske prakse (sa naslovom, oznakom za
donosioca, datumom 1 brojem pod kojim je doneta) . Naslovi te sudske prakse predstavljaju
direktne linkove na njihove tekstove.

Omogucéena je i Stampa prikazanog spiska sudske prakse, pomoéu opcije Stampa u zaglavlju te
strane.

Ikona "A" - modeli akata

Uz ¢lan na osnovu koga je kreiran predlozeni dokument modela akta, nalazi ikona A/ (kvadrat) sa
slovom "A" - modeli akata. Klikom na istu otvara se spisak predloZzenih modela akata. Naslovi
modela akata predstavljaju direktne linkove na njihove tekstove.

Omogucena je i Stampa prikazanog spiska modela akata, pomocu opcije Stampa u zaglavlju te
strane.

Odredbe koje nisu usle u preciScen tekst

Odredbe propisa o izmenama i dopunama trenutno prikazanog propisa, koje nisu integrisane u
precisceni tekst jer ne uticu direktno na sam tekst propisa, izdvojene su i priklju¢ene precis¢enom
tekstu. Nalaze se na kraju preciS¢enog teksta, gde je naveden naziv propisa 1 broj glasila u kome su
objavljene te odredbe. Redosled navedenih odredbi je hronoloski, i to od starijih ka novijim.

Napomene EKSPERT-a

U odredenim slucajevima, postoji potreba za napomenom u vezi sa odredenim propisom ili
njegovim odredbama.

Napomene izdavaca koje se odnose na tekst u celini ili ih je zbog vaZznosti bitno istaci, nalaze se
iznad pocetka teksta propisa.

Napomene izdavaca koje se odnose na pojedine delove teksta propisa, obelezene su brojem u
uglastim zagradama [1], gde taj broj predstavlja istovremeno i link na napomene koje se nalaze na
kraju teksta propisa.

Napomena o primeni

Ako odredene odredbe ili ¢lanovi propisa nisu u primeni od istog datuma kao i propis u celini,
pojavljuje se informacija o tome u obliku "- izuzev pojedinih odredbi [!]", odmah ispod naslova
propisa i pored odredbe, odnosno ¢lana, nalazi se oznaka [!] koja upuéuje na napomenu izdavaca.

Obelezavanje odredbi koje su proglasene neustavnim

Odredbe odredenog propisa koje su odlukom Ustavnog suda proglasene neustavnim, obelezene su u
tekstu crvenom bojom. Ove odredbe prati i napomena izdavaca koja navodi broj odluke 1 glasilo u
kome je objavljena i upucuje (linkom) na sam tekst odluke.
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DOKUMENTI SLUZBENIH MISLJENJA

Prikaz dokumenata sluzbenih misljenja se pojavljuje klikom na naslov misljenja u Rezultatima
pretrage.

Obelezja dokumenta

Dokument sluzbenog misljenja sadrzi naslov (temu), naziv donosioca koje ga je dalo, broj, datum 1
tekst misljenja. U tekstu misljenja nalaze se linkovi na propise, odnosno na ¢lanove propisa na koje
se misljenje poziva.

U informativnom bloku na dnu strane (footer), u desnom uglu prikazanog teksta stoji vidljiva
oznaka SLUZBENA MISLJENJA - Republika Srbija.

Koris¢enje linkova u okviru sluzbenih misljenja

Delovi teksta koji su podvuceni i1 dati drugom bojom predstavljaju linkove na propise, konkretne
Clanove propisa, druga misljenja, priloge... koji su navedeni u tekstu sluzbenog misljenja. Klikom
na link otvarate taj dokument.

+/- moja misljenja
Ova opcija omogucava korisniku da kreira sopstvenu bazu sluzbenih misljenja.

Kada je otvoren tekst sluzbenog misljenja koji hocete da izdvojite, kliknite na taster + moja
misljenja.

Ukoliko se odredeno sluzbeno misljenje ve¢ nalazi u kreiranoj bazi korisnika, pojavljuje se taster -
moja miSljenja. Klikom na ovaj taster prikazani dokument bice izbrisan iz te baze.

Program omogucava i pretrazivanje kreirane korisnicke baze sluzbenih misljenja preko opcije
Pretrazi samo Moja misljenja.
Napomene EKSPERT-a

Ukoliko je neko sluzbeno misljenje promenjeno ili je imalo izmenu/dopunu, na to ukazuju
napomene izdavaca koje su date u okviru teksta sluzbenog misljenja.

Stampa

Funkcija Stampa omoguéava §tampu propisa, obrazaca, priloga, hronoloskog pregleda ¢lana, spiska
podzakonskih akata, sluzbenih misljenja, dokumenata sudske prakse, modela akata, sadrzaja
dokumenta...

Klikom na funkciju Stampa, koja se nalazi u gornjem desnom uglu trenutnog prikaza na ekranu,
otvara se prozor trazene sadrzine. Sam nacin Stampe: broj strana, Stampanje selektovanog teksta i
dr. odredujete u meniju Vaseg internet browser-a.

PDF

Funkcija PDF omogucava prikaz otvorenog dokumenta u PDF formatu.

Word

Funkcija Word omogucava prikaz otvorenog dokumenta u formatu programa Microsoft Word.
Klikom na ovu funkciju prikazani dokument mozete da otvorite (opcija "Open”) ili sauvate (opcija
"Save') u tom programu.
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DOKUMENTI SUDSKE PRAKSE

Prikaz dokumenata sudske prakse se pojavljuje klikom na naslov dokumenta u Rezultatima
pretrage.

Obelezja dokumenta

Dokument sudske prakse (odluka, presuda, reSenje, stavovi, shvatanja, zakljucci, instrukcije) sadrzi
naslov (temu), naziv suda (donosilac), ime 1 broj dokumenta, datum, sentencu i deo iz obrazlozenja.
U tekstu dokumenta sudske prakse nalaze se linkovi na odredbe zakona i drugih propisa na koje se
odredeni dokument poziva.

U informativnom bloku na dnu strane (footer), u desnom uglu prikazanog teksta stoji vidljiva
oznaka SUDSKA PRAKSA - Republika Srbija.

Koriséenje linkova u okviru sudske prakse

Delovi teksta koji su podvuceni i dati drugom bojom predstavljaju linkove na propise i/ili ¢lanove
propisa koji su navedeni u tekstu dokumenta sudske prakse. Klikom na link otvarate taj propis i/ili
Clan.

+/- moja sudska praksa
Ova opcija omogucava korisniku da kreira sopstvenu bazu sudske prakse.

Kada je otvoren tekst dokumenta sudske prakse koji hocete da izdvojite, kliknite na taster + moja
sudska praksa.

Ukoliko se odredeni dokument sudske prakse ve¢ nalazi u kreiranoj bazi korisnika, pojavljuje se
taster - moja sudska praksa. Klikom na ovaj taster prikazani dokument bice izbrisan iz te baze.

Program omogucava i pretrazivanje kreirane korisnicke baze sudske prakse preko opcije Pretrazi
samo Moju praksu..

Stampa

Funkcija Stampa omoguéava Stampu propisa, obrazaca, priloga, hronoloskog pregleda ¢lana, spiska
podzakonskih akata, sluzbenih misljenja, dokumenata sudske prakse, modela akata, sadrzaja
dokumenta...

Klikom na funkciju Stampa, koja se nalazi u gornjem desnom uglu trenutnog prikaza na ekranu,
otvara se prozor traZzene sadrzine. Sam nacin Stampe: broj strana, Stampanje selektovanog teksta i
dr. odredujete u meniju Vaseg internet browser-a.

PDF

Funkcija PDF omogucava prikaz otvorenog dokumenta u PDF formatu.

Word

Funkcija Word omogucava prikaz otvorenog dokumenta u formatu programa Microsoft Word.
Klikom na ovu funkciju prikazani dokument mozete da otvorite (opcija "Open”) ili sacuvate (opcija
"Save') u tom programu.
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DOKUMENTI MODELA AKATA

Prikaz dokumenata modela akata se pojavljuje klikom na naslov dokumenta u Rezultatima pretrage.

Obelezja dokumenta

Dokument modela akta (pravilnik, kolektivni ugovor, odluka, reSenje, sporazum, izjava, izvestaj,
obavestenje, ugovor, upozorenje, zahtev...) sadrzi naslov i predlozenu formu 1 sadrzaj. U tekstu
predlozenih modela akata nalaze se linkovi na odredbe zakona 1 drugih propisa na koje se odredeni
dokument poziva.

U informativnom bloku na dnu strane (footer), u desnom uglu prikazanog teksta stoji vidljiva
oznaka MODELI AKATA - Republika Srbija.

Back" (nazad) i "Forward" (napred).

Ove komande omogucavaju kretanje napred/nazad po dokumentima koje ste do tog trenuka otvorili
u odredenom prozoru browsera.

Komanda "Text Size"

Pored koris¢enja funkcije Velicina slova u samom programu, promenu veli¢ine slova mozete
izvrsiti 1 preko komande "Text size" (velic¢ina teksta) iz "View" (pogled) menija.

Funkcija "Open link in New Window"

Dokumente kojima pristupate preko linkova mozete otvarati u drugim (novim) prozorima pomocu
komande "Open link in New Window" (otvori link u novom prozoru). Ova komanda Vam
omogucava da istovremeno imate otvorena 2, 3 ili viSe dokumenata.

Dok, na primer Citate ¢lan zakona uz koji postoje odredena sluzbena misljenja i zelite da pogledate
neko od tih misljenja, mozete klikom na ikonu M da napustite tekst zakona i predete u trazena
misljenja, ili mozete da misljenja otvorite u novom prozoru 1 tako istovremeno imate pred sobom i
tekst zakona 1 tekst misljenja. Ovo drugo moZete posti¢i pritiskanjem desnog tastera miSa i izborom
opcije "Open link in New Window" dok se kursor misa nalazi iznad linka, u ovom sluSaju iznad
ikone M. (Kursor miSa ima oblik Sake sa ispruzenim kaziprstom dok se nalazi iznad linka.)

Funkcija "Find (on This Page)"

Kada se nalazite u bilo kom dokumentu mozete koristiti komandu "Find (on This Page)" (nadi) da
biste pronasli odredeni tekst. Ovu komandu pozivate iz menija Internet Explorer-a, biranjem opcije
"Edit" (uredi), a zatim "Find (on This Page)" ili istovremenim pritiskanjem tastera "Ctrl" i tastera
HFH'

Funkcija "Copy" i "Paste"

U programu Ekspert tekstovi se mogu kopirati i mozete ih koristiti, ali samo za sopstvene potrebe
jer su program 1 tekstovi zaSti¢eni autorskim pravima i bilo kakva dalja distribucija je zabranjena
(videti Ugovor na www.ekspert.rs). Ukoliko imate potrebe da neki tekst ili deo teksta kopirate u Vas
dokument, to mozete uraditi pomoc¢u komandi "Copy" (kopiraj) i "Paste" (zalepi). Da biste to
uradili potrebno je da prvo izaberete tekst koji Zelite da kopirate, na primer tako Sto pritisnete levi
taster miSa 1 dok ga drzite pritisnutim izaberete Zeljeni tekst prevlacenjem kursora misa; kada ste
tako obelezili tekst kopirate ga pritiskanjem desnog tastera miSa i biranjem komande "Copy"
(odnosno istovremenim pritiskanjem tastera "Ctrl" i tastera "C"); tako kopirani tekst tekst cete
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ubaciti u Va$ dokument pritiskanjem desnog tastera miSa i biranjem komande "Paste" (odnosno
istovremenim pritiskanjem tastera "Ctrl" i tastera "V").

~]~
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